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Bienvenido al Sistema

Le damos la bienvenida al Sistema de Administraciéon de Cupos de Exportacion.
El siguiente manual le explicara y guiara a través de las diferentes pantallas, para
poder completar todos los pasos para crear y administrar su empresa para ingre-
sar a los cupos de exportacion de las diferentes cuotas disponibles.

Ingreso Inicial

Al ingresar a https://cuotas.magyp.gob.ar usted vera la siguiente pantalla:

Sistema de Administracion de
Cupos de Exportacion

Ingreso Registrarse

Al ingresar podra selecdonar una empresa a operar. Si alin no teregistraste en el sistema, hacé dick en

los siguientes botones,

Ingresar Y
Registrar una Empresa
Registrarme como Apoderado

Esta pantalla esta dividida en dos secciones, la seccion de Ingreso que le permiti-
ra el ingreso si usted ya ha dado de alta la empresa o si usted ya tiene un apodera-
do designado en la empresa para la administracion de las cuotas. Y debajo se
encuentra la funcién de Registracion que le permitira registrarse como empresa,

como asi también como apoderado.
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Paso 1: Dar de Alta como Empresa

Al hacer click en el botén Registrarme como Empresa usted comenzara el
proceso de registracion de la empresa. Para ello debe ingresar todos los datos
gue se detallan en el formulario.

Sugerimos a todas las empresas que carguen la Razén Social en letras MAYUS-
CULAS y que carguen todos los datos del formulario. Dado que, algunos o
todos, estos datos pueden ser utilizados para la emision del certificado, se
solicita que los datos sean fehacientes y completos.

pos de Exportaciin | Registro Empresafjuridica

Nueva Solicitud Alta Empresa / Persona Juridica

Debe completar el formulario para solicitar el alta, Luego recibird un correo electrénica de confirmacion

Atencién Tus pasos para exportar

Los dutos naul subscriptos se tisaran pars completsr los certificados, evibe emmatas.
Completar el formulario y dickear en
"Enviar formulario®,

curr* @ Recibird un correo electranico de
confirmacidn del Administradar del
sitia,

Razén Social *

@ Deberd registrar un Apoderado a
riombre de Empresa.

@ Deberd solicitar un cupo de
exportacidn,

Departaments *
Localidad *

Direccidn *

Enviar Formulario

En el margen derecho usted podra ver los pasos restantes para poder certificar
SuU cupo de exportacion y tener una idea del avance del tramite.
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Al presionar el botdn Enviar se enviardn los datos de la empresa a nuestros técni-
cos encargados de revisar la informacion y hasta que la informacion sea chequea-
da su tramite quedard en estado Pendiente

= Estado de solicitud
|
]
Datos de Contacto
Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Pesca

Direccldn: Paseo Coldn, 982 (C106125W)
Teléfono: 546 11 43452000 ‘
Correo electrdnico: custas@magyn.oob.ar

Luego de la carga del formulario el sistema mostrara un mensaje informativo
aclarando que el tramite esta pendiente.

Aprobacion de Alta de Empresa

Una vez que el sistema muestre que la Solicitud de Alta Empresa esta en estado
pendiente se analizara la informacién presentada y se le informara por mail
cuando su empresa haya sido dada de alta.

Cabe senalar que debido a los filtros anti-spam es posible que el mail de Aproba-
cion de Alta de Empresa sea marcado como spam y por ende existe la posibili-
dad de quedar marcado como correo no deseado o spam.

Recomendamos revisar peridodicamente su carpeta de correo no deseado o
spam para asegurarse de que este mail no ha sido enviado a esa carpeta por su
cliente de correo.
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Paso 2: Dar de Alta como Apoderado

Una vez recibido el correo electronico de que Su empresa ha sido dada de alta,
puede proceder al Alta como Apoderado. Este tramite es obligatorio ya que
todos los tramites de administracion de cuotas se realizan a través de un apode-

rado.
Para proceder al Alta de Apoderado debe ingresar nuevamente al portal de

administracion de cuotas en el siguiente link:

https://cuotas.agroindustria.gob.ar

Esta vez deberd ingresar a través del botén marcado como Registrarme como
Apoderado. Alli aparecera el formulario que puede verse en la imagen siguiente.

Debera ingresar el CUIT de la empresa para indicarle al sistema sobre qué em-
presa desea agregar el apoderado.

Registracion

Indique el CUIT de la empresa para la que quiere ser apoderado

CUNT Empresa

CONTINUAR

Datos de Contacto
Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Pesca.

Direccidn: Paseo Coldn, 982 (CI063ACW)
Teléfono: 54 11 4349-2000

Una vez ingresado el CUIT el sistema le mostrara el nombre de la empresa en la
parte superior y un formulario para dar de alta el apoderado como se muestra en

la siguiente:
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o
Minestevio de Agriculturs,
Gua“y?‘nl.'l

Argentina  Cupos de Exportacidn = Registro Apoderade

Nueva Solicitud de Apoderado Para ‘&= ===
S.A.

Debe completar el formulario para solicitar el alta. Luego recibird un correo electrénico de confirmacion

Atencién Tus pasos para exportar

Los datos aqui subscriptos se usaran para completar los certificados, evite erratas.

Recuerde que al enviar el formularic debe esperar el alta del mismo.
@ Completar el formulario y clickear en
"Enviar formulario®.

Copia Poder (PG, .PNG, .DOC, .DOCX, PDF) * @ Recibird un correo electrénico de
Examinar... Mo se selecciond un archivo. confirmacién del Administrador del
sitio.
Copla DNI (PG, PNG, .DOC, .DOCK, PDF) *
Examinar... Mo se selecciond un archivo. . .
AR e @ Debera registrar un Apoderado a

noembre de Empresa.

Examinar... No se selecciond un archive. = Biebeis salicir un cupo i

exportacion.

Hilton
Solicitud Certificad
Retiro Certificado

Presentacion

o

Datos de Contacto

Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Pesca.

Copia Poder
Este archivo es una copia del poder que le entrega a esa persona la facultad de

ser apoderado de esa empresa. El poder puede subirse en formato PDF, DOC,
DOCX, IPG, PNG.

Copia DNI

El archivo de la copia del DNI es una imagen de ambos lados del DNI del apode-
rado. La copia del DNI puede subirse en formato PDF, DOC, DOCX, JPG, PNG.
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Tipos Tramite Cuota

En esta seccion deberan asignarse todas las cuotas que el apoderado podra
representar para esa empresa. Puede seleccionar uno, varios o todos.

IMPORTANTE: Para poder seleccionar mas de una cuota para un apoderado
deberda presionar simultaneamente la tecla CTRL (control) si utiliza Windows o
Linux mientras hace click con el botén izquierdo del ratdon (mouse).

Aprobacion de Apoderado

Luego de enviar los datos del apoderado el sistemna mostrara que la solicitud de
apoderado se encuentra en estado pendiente, tal como se muestra en la imagen
de abajo.

Cuando el apoderado haya sido revisado y los datos comprobados se enviara un
mail para avisarle que el apoderado ha sido dado de alta.

Recuerde que es posible que el mail de aprobacion termine en la carpeta de
spam o correo no deseado. Esto es ajeno al sistema de cuotas y tiene que ver con
como los clientes de correo electronico analizan los correos (especialmente los
automatizados como en este sistema). Con lo cual recordamos que debe che-
quear la carpeta de Correo No Desado (spam) para comprobar que el mensaje
no haya sido enviado a esa carpeta.

—a Estado de solicitud
==

Datos de Contacto
Ingreso como Empresa

Una vez que la Empresa haya sido registrada usted puede utilizar su CUIT para
ingresar como empresa. Desde la pagina inicial https://cuotas.agroindustria.-
gob.ar, e ingresando con el CUIT de la empresa usted podra ver todas las cuotas
para las cuales puede generar solicitudes como se muestra en la imagen
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siguiente. Desde este panel sélo podra visualizar las cuotas para la cual laempre-
sa se encuentra habilitada. Para operar el sistema, debera indefectiblemente
ingresar como Apoderado.

Sistema de Administracion de
Cupos de Exportacion

Ingreso Registrarse

Alingresar podrd seleccionar una empresa a operar. Si atin no te registraste en el sistema, hacé click en

los siguientes botones,

“ Registrar una Empresa
T Registrarme como Apoderada

INGRESO COMO APODERADO

{% Ministerio Secretaria de Agricultura,
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Ingreso como Apoderado

De la misma forma ingresando como apoderado, se le solicitara el CUIT del apo-
derado para poder ingresar. Cabe sefalar que en el supuesto caso que el apode-
rado esté autorizado para operar con dos empresas, debera seleccionar la em-
presa correspondiente antes de poder continuar con las solicitudes de cuotas.

Listado de Cuotas

Al ingresar como apoderado se pueden observar las cuotas que estan disponi-
bles pero, ademas tendra la posibilidad de Crear solicitudes para una determina-

da cuota.

Exportacion |
Buscar... Q

el B
==

( apoderado; EE————— )

_

Listado de Productores Cuota Hilton
ver listado de productores Crear nueva salicitud

Detalle de Solicitudes

Mosirar 25 w|registos Buscar

Ministerio Secretaria de Agricultura,

<> deEconomia Ganaderia y Pesca
“:;«,J)J & Republica Argentina
=




MANUAL DE USUARIO
Sistema de Administracion de Cuotas de Exportacion

Crear Nueva Solicitud

Introduccioén

El formulario para crear una solicitud se divide en 4 partes: por una parte, debe
consignarse la informacién del Destinatario, luego se aclaran los datos del medio
de transporte, por debajo se encuentra el formulario para adjuntar la documen-
tacion, y por ultimo los detalles de la mercaderia.

Todos los datos de este formulario son obligatorios excepto el campo destinado
a ingresar informacion extra.

Completar datos Destinatario

En los datos del destinatario se solicita que ingrese la informacién de quien va a
recepcionar la mercaderia.

'
Minsstonic de Agnnstura.
- Ganaderia y #eic

Argentina [ Cupos de Exportacidn  /

Buscar..

i i Nueva Solicitud Certificado Cuota 481 para =" S=F=—as ==

Custas ¢« (Apoderado SEENESTIENNES SSemmrTm )

Agentes

Destinatario | importador

A La Ordon *

Razon Social *

¥, Ministerio Secretaria de Agricultura,
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Completar Datos del Medio de Transporte

Luego tendra que ingresar los datos del medio de transporte. La misma puede
variar segun la cuota de que se trate.

Exportador

es distinto al L

& No

CUIT Exportador *

33697576849

Por Cusnta y Orden Tercor *

O sl
@ Mo

CUIT Tercero

Medio Transporte *

Maritimo / Vessel

Medio Transporte Denominacion *

Fechn de carga *

2015 - Jan 1

Pais Destino*

Germany

Contenedor *

AAAADDDDOOOD

Precintos {separados por coma) *

Mercaderia En Transito *

o8

% No

En Transito Desde (Localldad o Pais)

En Transito Hasta (Localidad o Pais)

Valor FOB Total {en délares estadounidenses) *

/2 Ministerio Secretaria de Agricultura,
| de Economia Ganaderia y Pesca
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Adjuntar Documentacion y Detalles de
Mercaderia

Adicionalmente, deberd adjuntar la informacién de exportacion y el permiso de
embarque.

Recuerde que esto se puede hacer en cualquier formato PDF, JPG, PNG, DOC,
DOCX.

Por ultimo, debera hacer click en el boton Agregar Mercaderia para poder
cargar la informacion de los productos a exportar incluyendo la cantidad de
cajas, el peso bruto y el peso neto.

Detalle mercaderia (en kilos)

Posicion Amnodaria Capas Peso Bnito oo Hebo

Documentacion
Factur Exportacion {POF}

Examirat. Mot galestaond un archivi
Permiso Embargus (FOF}*

Examinrar_ Mo s selecciond un archive
Cartificsda Sanitain (BEMASA) (PP}

Examinar., Mo s selecciond un archivo,

Descianentscion Ecta (POF)

Examinar.. Mo s& selectiond un archivo.

”3 Ministerio Secretaria de Agricultura,
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Al presionar el botén de agregar mercaderia se encontrara con un formulario
como el que se muestra en la imagen a continuacion.

Detalle mercaderia (en kilos)

Posicion Arancelaria Cajas Peso Bruto Peso Neto

0201.30.00 - carnes bovinas enfriadas deshuesadas > = °

Cabe senalar que solo estaran disponibles las posiciones arancelarias relaciona-
das con ESA cuota particular que se esta solicitando.

Recuerde que algunos datos pueden no estar disponibles para ciertas cuotas en
virtud de las posibilidades planteadas por la normativa aplicable a cada cuota.
Asimismo, recuerde que las unidades de medida (kilos, toneladas, litros, etc.)
pueden variar segun la cuota de que se trate.

Ministerio Secretaria de Agricultura,
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Estados de las Solicitudes

Al ingresar como apoderado podra verse el estado de las solicitudes presentadas
para cada una de las cuotas disponibles para esa empresa. Con lo cual desde un
solo lugar se puede monitorear el estado de todos los tramites disponibles.

En la imagen siguiente se muestra un ejemplo del posible estado de dos cuotas
asignadas para una empresa. En el primer caso la solicitud se encuentra aun

pendiente de aprobacion y en el segundo caso se ha emitido el certificado para
esa cuota.

Argentina / Cupos de Exportacién |/
Buscar... Q

Seleccionar Licencia

Detalle solicitud Productor

Cuotas <

Agentes

Eé Estado de solicitud

¢ Ministerio Secretaria de Agricultura,
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Informacion Importante

En la parte posterior se encuentra la seccion denominada informacién impor-
tante. Esta seccion esta dividida, a su vez, en subsecciones y en ella encontrara
informacién administrativa que no es obligatoria para el primer registro de em-
presay apoderado, pero que resulta importante para la gestion.

¢ Ministerio Secretaria de Agricultura,
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Autorizar a un Tercero (Agente)

Existe la posibilidad de que usted necesite que un tercero (agente) realice los
tramites presenciales relacionados con una determinada cuota. En este caso
particular usted puede dar de alta un tercero (agente).

Todos los datos del formulario que se muestra a continuacidon son obligatorios
para el alta del agente.

Usted puede elegir los tramites que permite a cada agente realizar para cada
cuota particular.

Importante: Recuerde que debe presionar la tecla CTRL (control) de su teclado
mientras hace click con el botdn izquierdo del ratdn (mouse) para poder hacer
selecciones multiples en la seccion “Tipos tramite cuota”.

Argentina / Cupos de Exportacién /|

Buscar

e T . 4 . .-
st Nueva Solicitud Autorizacion Tercero
Cuctas € ( Apoderado: FEENDSID IaNlE TS0 )
Agentes
Tipo*
Onl
Nombre *
Apeliido *
Tipos tramite *
Solicitud Certificad o
Relira Certificado
Presentacion
Contestacion W

Datos de Contacto

Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Pesca.

Ministerio Secretaria de Agricultura,
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Alta Apoderado

Si por alguna razén usted no encuentra la cuota que esta buscando, debera dar
de alta un apoderado para administrar esa cuota particular. Al hacer click en el
botén Alta Apoderado el mismo lo llevara al formulario para solicitar el Alta de
Apoderado como se muestra en el siguiente formulario.

Argentina  Cupos de Exportacitn =~ Registro Apoderade

Nueva Solicitud de Apoderado Para ‘&= ===
S.A.

Debe completar el farmulario para solicitar el alta. Luego recibird un correo electrénico de confirmacion

Atencién Tus pasos para exportar

Los datos aqui subscriptos se usaran para completar los certificados, evite erratas.

Recuerde que al enviar al formulario debe esperar el alta del mismo.
@ Completar el formulario y clickear en
"Enviar formulario®.

Copia Poder (PG, .PNG, .DOC, .DOC, -PDF) * @ Recibiré un correo electrénico de
Examinar,., No se selecciond un archiva. c‘){wﬁrmaaon del Administradar del
sitio.
opia DNI (JPG, .PNG, DOC, .DOCX, PDF) *
Examinar... Mo se selecciond un archive. . .
e S @ Deberd registrar un Apoderado a
nombre de Empresa,
nto vinculacion Proyects (PG, .PNG, DOC, DOCX, PDF)

Examinar... Mo se selecciond un archiva, = Debers solicitar un cupo de

exportacidn.

Tipos tramite cuota *

Hilton
Solicitud Certificad
Retiro Certificado
Presentacion

o

Datos de Contacto

Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Pesca.

La carga de este apoderado se realiza de la misma forma que fue explicada ante-
riormente durante el registro de un nuevo apoderado.
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